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Zatacznik nr 1 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OP2Z)

Inno_LAB XP - Mtodzi Innowatorzy — Program animacyjny i sieciujacy dla studentow
i mtodych innowatorow - Opracowanie merytoryczne i realizacja dziatan majacych

na celu wsparcie edukacyjne przysztych przedsiebiorcow.

Zamowienie stanowi element zaplanowanych dziatan zwigzanych z projektem
pozakonkursowym realizowanym przez Ministerstwo Rozwoju i Technologii i Polskg Agencije

Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP) —,,Inno_LAB”.
l. Wprowadzenie

Program dedykowany jest do studentéw oraz mtodych innowatoréw zainteresowanych
projektowaniem i wdrazaniem wtasnych idei biznesowych. Gtéwnym zatozeniem tego
projektu jest animacja uczestnikéw i partneréw Narodowego Systemu
Innowacyjnosci (NSI)' poprzez aktywnosci podnoszgce innowacyjnos¢ i
kreatywnosé¢, budujace zaangazowanie i rozwoj umiejetnosci miekkich, w tym
otwartosci i komunikacji, oraz wnoszgace wartos¢ inspiracyjng i wiedze ekspercka

dla grupy docelowe;j.

Przez ,,animacje” w projekcie rozumiemy aktywizacje partneréw NSl w celu zwiekszenia
potencjatu catego systemu jak i jego pojedynczych uczestnikdw — czyli osdb/podmiotow,

kreujgcych warunki do rozwoju innowacyjnosci oraz tworzgacych innowacje.

Przedmiot zamowienia - wprowadzenie

Komponenty programu:

1. 3 spotkania inspiracyjne kierowane do studentéw i mtodych innowatoréow

" NSI to zbiér wyodrebnionych instytucji, ktére wspdlnie lub indywidualnie wnoszg wktad w rozwdj i rozpowszechnianie
nowych technologii, tworzgc jednoczesnie sprzyjajace otoczenie, w ramach ktérego rzad formutuje i realizuje polityke
innowacyjng.
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2. 3 warsztaty tematyczne dostarczajgce praktycznych narzedzii
umiejetnosci kierowane do studentow i mtodych innowatoréw

3. 3 hackatony kierowane do studentoéw i mtodych innowatorow

4. 12 Short-form wideo, materiatdw promocyjnych kierowane do studentow i

mtodych innowatorow

Grupa docelowa:

1. Studencii mtodzi innowatorzy, w tym szczegdlnie osoby zainteresowane
prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej oraz rozwojem startupow.

2. Interesariusze, w tym szczegdlnie osoby zainteresowane wspoétpracg z mtodymi
innowatorami i przedsiebiorcami (m.in. przedstawiciele jednostek samorzadu

terytorialnego, instytucji otoczenia biznesu, nauki).

Harmonogram:

Szacowany czas realizacji zamowienia: 24 miesigce od daty zawarcia umowy z

Wykonawca

Szczegotowy harmonogram zostanie uzgodniony pomiedzy Zamawiajacym a

Wykonawca po podpisaniu umowy.

Szczegotowy Opis Zamowienia
Zadania Wykonawcy:

Zadanie 1- Opracowanie i organizacja spotkania typu ,,Spotkanie inspiracyjne”
Podstawowe zatozenia organizacyjne spotkania:

e Liczba spotkan: 3



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - ‘ M
dla Nowoczesnej Gospodarki Polska Unie Europejsk
L I MR inno_LAB

e Forma wydarzenia: spotkanie stacjonarne

e Liczba uczestnikow: okoto 50 os6b

e Miejsce: miasta powyzej 100tys. mieszkancéw, miasta, gdzie jest duza
spotecznos¢ akademicka. Ostateczna lokalizacja zostanie ustalona pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg po zawarciu umowy.

e (Czastrwania kazdego z wydarzen: ok. 3 godz. Godziny powinny zostac tak
zaplanowane, aby umozliwi¢ dotarcie jak najwiekszej grupie uczestnikow
(réwniez z innych miast) i umozliwi¢ swobodny networking uczestnikéw.

e Termin spotkania: zostanie ustalony pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca po
zawarciu umowy.

e Grupa docelowa: studenci i mtodzi innowatorzy

e Formuta wydarzenia: cze$é merytoryczna (szacunkowo ok. 80 %), czes¢
networkingowa (ok. 20%)

e Zaopracowanie merytorycznej koncepcji spotkania odpowiadacé bedzie
Wykonawca, ktory przedstawi swojg propozycje na etapie realizacji umowy.

e Cel: Celem spotkan jest zaznajomienie uczestnika z praktyka biznesowg poprzez
przedstawienie inspiracyjnych przyktadéw polskich startupow ktére odniosty
sukces na poziomie minimum kraju, przedstawicieli VC i aniotow biznesu.
Podczas spotkan inspiracyjnch powinna zostac¢ przekazana wiedza teoretyczna i
praktyczna w zakresie prowadzenia wtasnej dziatalnosci, pozyskiwania
kontaktéw i funduszy oraz ryzyka z tym zwigzanego. Tematyka i dob6r gosci ma
wzbudzi¢ ciekawosc¢ uczestnikéw, oraz dostarczy¢ odpowiedniej dawki wiedzy.
Spotkania réwniez powinny stuzy¢ jako okazja do networkingu, budowania

wtasnej sieci kontaktow pomiedzy uczestnikami i zaproszonymi gosémi.

Przygotowanie merytoryczne spotkania:

Zamawiajacy przewiduje, ze spotkanie bedzie zawierato nastepujace elementy:

1) Wprowadzenie - przedstawienie celu spotkania i agendy uczestnikom spotkania.
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2) Prezentacje inspiracyjnych firm (minimum 2), przedstawicieli aniotéw biznesu i VC, w
tym panel dyskusyjny z udziatem publicznosci.

3) Czesc¢ networkingowa — moderowana w sposob, ktdry utatwi nawigzywanie
kontaktow i umozliwi swobodne rozmowy pomiedzy uczestnikami spotkania.
Zamawiajgcy dopuszcza udziat profesjonalnego eksperta ds. networkingu, ktéry

pomoze uczestnikom w nawigzywaniu kontaktow.

Zadanie 2 - Opracowanie i organizacja spotkania typu warsztat

Podstawowe zatozenia organizacyjne spotkania:

Liczba spotkan: 3

e Forma wydarzenia: spotkanie stacjonarne

e Liczba uczestnikow: okoto 30 os6b

e Miejsce: miasta powyzej 100tys. mieszkancéw, miasta, gdzie jest duza
spotecznosc¢ akademicka. Ostateczna lokalizacja zostanie ustalona pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg po zawarciu umowy.

e (Czastrwania kazdego z wydarzen: ok. 4-6godz. Godziny powinny zostac¢ tak
zaplanowane, aby umozliwi¢ dotarcie jak najwiekszej grupie uczestnikow
(réwniez z innych miast) i umozliwiaé¢ swobodny networking.

e Termin spotkania: zostanie ustalony pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca po
zawarciu umowy.

e Grupa docelowa: studenci i mtodzi innowatorzy

e Formuta wydarzenia: cze$é merytoryczna (szacunkowo ok. 20 %), czes$¢
warsztatowa (ok. 70%), czes$¢ networkingowa (ok. 10%)

e Zaopracowanie merytorycznej koncepcji spotkania odpowiadac bedzie
Wykonawca, ktory przedstawi swojg propozycje na etapie realizacji umowy.
Cel: Warsztaty maja na celu rozwiniecie umiejetnosci miekkich, w tym pracy
zespotowej i poprawnej komunikacji, radzenia sobie ze stresem, ¢wiczenia

przemoéwien publicznych i wtasciwego komunikowania swoich pomystéw, analizy
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i ekstrakcji najwazniejszych informacji/informacji waznych dla potencjalnego
odbiorcy. Warsztaty majg rowniez petni¢ funkcje edukacyjng, prowadzi¢ do

wymiany wiedzy i doswiadczen.
Przygotowanie merytoryczne spotkania:
Zamawiajgcy przewiduje, ze spotkanie bedzie zawierato nastepujgce elementy:

1) Wprowadzenie — przedstawienie celu spotkania i agendy uczestnikom spotkania.
2) Czesc¢ warsztatowa — czas poswiecony na prace w grupach oraz pdézniejsza
prezentacja wynikéw prac.
Elementami sktadowymi czesci warsztatowej powinny by¢é min.:
e wprowadzenie do warsztatu — prezentacja celu i metodyki warsztatu,
e stworzenie grup warsztatowych i wybor tematow,
e pracaw grupach warsztatowych,
e prezentacja efektow prac grup warsztatowych,
e informacja zwrotna dla uczestnikow warsztatu,
e mozliwosé indywidualnych konsultaciji.
3) Czes¢ networkingowa - moderowana i zorganizowana w sposob, ktéry utatwi
nawigzywanie kontaktow i umozliwi swobodne rozmowy pomiedzy uczestnikami
spotkania. Zamawiajacy dopuszcza udziat profesjonalnego eksperta ds.

networkingu, ktéry pomoze uczestnikom w hawigzywaniu kontaktéw.

Zadanie 3 - Opracowanie i organizacja spotkania typu ,,hackaton”
Podstawowe zatozenia organizacyjne spotkania:

e Liczba spotkan: 3

e Forma wydarzenia: spotkanie stacjonarne

e Liczba uczestnikow: okoto 60-70 oséb

e Miejsce: miasta powyzej 100tys. mieszkancéw, miasta, gdzie jest duza
spotecznosé akademicka

e Czastrwania kazdego z wydarzen: 2 dni, w godz. 9:00-18:00 (szacunkowo)
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Termin spotkania: zostanie ustalony pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca po
zawarciu umowy.

Grupa docelowa: studenci i mtodzi innowatorzy

Formuta wydarzenia: cze$é merytoryczna (ok. 30%), czas na samodzielng prace
(ok. 60%), czes¢ networkingowa (ok. 10%)

Za opracowanie merytorycznej koncepcji spotkania odpowiadac bedzie
Wykonawca, ktdry przedstawi swojg propozycje na etapie realizacji umowy.

Cel: Celem zadania jest wsparcie przedsiebiorstw w kreowaniu innowacyjnych
rozwigzan poprzez wspotprace z innowatorami. Jednym z zatozen hackatonu jest
réwniez budowa sieci powigzan pomiedzy uczestnikami, mentorami, ekspertami
i instytucjami wspotpracujgcymi przy wydarzeniu. Wydarzenie bedzie podzielone
na dwa dni, aby zapewni¢ uczestnikom odpowiedni czas na poprawne wykonanie

zadania.

Opracowanie koncepcji i przygotowanie merytoryczne spotkania:

1) Wykonawca przygotuje koncepcje merytoryczng hackatonu zawierajaca:

a)

Opis gtéwnych zatozen, w tym: wyzwan i problemaow, z ktérymi zmierzg sie
uczestnicy wraz z uzasadnieniem,

Propozycje firm/instytucji (min. 5, w tym Zamawiajgcy ma rowniez prawo zgtosi¢
swoje wtasne wyzwanie), nad wyzwaniami ktérych beda pracowac uczestnicy,
Propozycje juroréow (min. 3) i mentoréw (min. 5),

Regulamin hackatonu, w tym kryteria oceny wypracowanych rozwigzan,
Propozycje ewentualnego partnerstwa z jednostkg samorzadu terytorialnego
z wojewoddztwa, w ktéorym odbedzie sie hackaton,

Scenariusz hackatonu, uwzgledniajgcy co najmniej prezentacje eksperckie,
prace w grupach, prezentacje wynikéw prac,

Propozycje ekspertéw merytorycznych (m.in. wystgpien publicznych, metod
projektowych),

Propozycje opiekuna/opiekunéw hackatonu,
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i) Propozycje nagréd dla uczestnikow — laureatow,
j) Metodyke realizacji hackatonu (w tym m.in. dobér uczestnikoéw, podziat na grupy,

praca z uczestnikami, narzedzia i metody pracy).

Zaakceptowana w OPZ koncepcja oraz scenariusz bedzie wigzgca dla Wykonawcy, tj.
Wykonawca bedzie zobowigzany jg zrealizowa¢. Zamawiajgcy dopuszcza zmiany
w koncepcji i scenariuszu, ktore nie wptyna na realizacje celu zadania, ale kazda

taka zmiana wymaga akceptacji Zamawiajacego.

Wykonawca odpowiada za merytoryczne przeprowadzenie hackatonu, tzn. zapewni
mentoréw, ekspertéw, juroréw i opiekunow do przeprowadzenia hackatonu.

a) Wymogi Zamawiajgcego dotyczace mentorow:

Mentorami powinny by¢ osoby/eksperci: rozpoznawalni w srodowisku biznesowo-
gospodarczym regionu lub kraju, posiadajacy doswiadczenie w prowadzeniu
innowacyjnych bizneséw lub bizneséw odpowiadajgcych tematyce wyzwan
przedmiotowego hackatonu lub wtasciciele startupéw, ktdre odniosty krajowy lub
globalny sukces lub osoby z praktycznym doswiadczeniem w procesie inkubacji
mtodych firm.

Mentor powinien posiada¢ doswiadczenie w mentoringu oraz biznesowe lub w pracy
w firmie/instytucji wspierajacej startupy lub firmie technologicznej lub byt
uczestnikiem co najmniej jednego wydarzenia o charakterze opisanym w niniejszym
opisie przedmiotu zamaowienia. Mentor moze takze byc¢ rekrutowany sposrod osob,
ktére posiadajg praktyczng wiedze zdobyta w ramach prowadzonej przez siebie
dziatalnosci zawodowej i gospodarczej, w dziedzinach takich jak: startupy,
innowacje/ekoinnowacje, rozwoéj innowacji w przedsiebiorstwie, nowoczesne
technologie biznesowe oraz technologiczne trendy, nowoczesne metody biznesowe,
odpowiadajgce wyzwaniom przed jakimi zostang postawieni uczestnicy wydarzenia

lub inne wskazane przez Zamawiajgcego.

Zadaniem mentoréw bedzie miedzy innymi wsparcie uczestnikdéw wydarzenia,
udzielanie porad, naprowadzanie na wtasciwe rozwigzania oraz udzielanie

odpowiedzi na ich pytania.
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b) Wymogi Zamawiajacego dotyczace ekspertow:

Osoby bedgce ekspertami powinny posiadaé¢ doswiadczenie zawodowe w
problematyce zwigzanej z wyzwaniami przed jakimi zostang postawieni uczestnicy
wydarzenia jak réwniez powinny mie¢ wiedze i doswiadczenie w tematyce w jakiej
wspierac¢ bedg uczestnikéw hackatonu (wystapienia publiczne, metodyki

projektowe).

c) Wymogi Zamawiajacego dotyczgce cztonkow jury:

Jury powinno sktadaé sie z minimum 3 oséb. Cztonkowie jury wybierani sg przez
Wykonawce przy wspotpracy z Zamawiajgcym. Sktad jury zostanie przedstawiony
uczestnikom Wydarzenia najpézniej w dniu rozpoczecia wydarzenia. W sktad jury

moga wejs¢ przedstawiciele Zamawiajgcego oraz partneréw wydarzenia.

d) Wymogi Zamawiajacego dotyczgce opiekundw hackatonu:

Zadaniem opiekuna/éw bedzie przede wszystkim dbanie o wszelkie kwestie
organizacyjne zwigzane z prawidtowym przebiegiem hackatonu, zgodnie

z zatwierdzonym scenariuszem, zapewnienie wsparcia organizacyjnego mentorom,
ekspertom, jurorom oraz uczestnikom wydarzenia, dbanie o dostepnosé

niezbednych narzedzi pracy i pomocy.

e) Wymogi Zamawiajacego dotyczgce kontraktacji zobowigzan wzgledem
mentorow, ekspertdw, juroréw i opiekundw:

Kontraktacja i zobowigzania formalne i prawne wzgledem mentoréw, ekspertéw,

juroréw i opiekunéw leza po stronie Wykonawcy. Srodki finansowe na wynagrodzenia

zapewnia Wykonawca.

Wykonawca odpowiada za opracowanie komunikacji hackatonu (np. opracowanie
tresci na strone internetowa, opracowanie tresci do mediéw spotecznosciowych).
Wykonawca zobowigzany jest pobrac¢ niezbedne w tym celu materiaty i zgody od
wszystkich interesariuszy wydarzenia, w szczegélnosci od Zamawiajacego,
zaangazowanych firm, ekspertow, mentoréw, juroréow, partneréw wydarzenia.
Wykonawca odpowiada za opracowanie propozycji regulaminu hackatonu, ktory

bedzie podlegat ostatecznej akceptacji Zamawiajacego.



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - ‘ @’%&5
dla Nowoczesnej Gospodarki Polska Unie Europejsk
L I MR inno_LAB

5) Wykonaweca opracuje krotki przewodnik dla poszczegdlnych grup zaangazowanych
w wydarzenie, w szczegdlnosci mentordw, juroréw, ekspertéw oraz uczestnikéw
wydarzenia, w ktérym okresli zakres zadan, oczekiwan oraz plan pracy dla
poszczegdlnych grup.

6) Wykonawca odpowiada za komunikacje ze wszystkimi stronami zaangazowanymi
w hackaton - zgtoszonymi uczestnikami, przedstawicielami firm, ekspertami,
mentorami, jurorami, partnerami.

7) Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia nagrod dla zwycieskiego
zespotu/zespotoéw. Nagrody mogg miec charakter rzeczowy lub finansowy. Wartosé
nagrdd nie przekroczy 10 000 zt. Kontraktacja i zobowigzania formalne i prawne (w
tym rozliczenie i ewentualne koszty podatkowe) wzgledem ww. zespotu/zespotéw
lezg po stronie Wykonawecy. Srodki finansowe na nagrody zapewnia Wykonawca.

8) Wykonawca jest zobowigzany zorganizowa¢ min. 1 wspdlne spotkanie (w formule
online), w ktérym udziat wezma przedstawiciele Zamawiajgcego i Wykonawcy oraz
osoby dodatkowo zaangazowane w merytoryczng organizacje hackatonu (mentorzy,
eksperci, jurorzy i opiekunowie). Spotkanie ma na celu wspdlne poznanie sie ww.
0so0b, a takze zapoznanie z kwestiami organizacyjnymi i merytorycznymi
planowanego hackatonu. Przeprowadzenie spotkania lezy po stronie Wykonawcy.
Jesli bedzie taka koniecznos¢, spotkania moga by¢ organizowane czesciej w

mniejszym gronie.
Zadanie 4 - Short-form wideo, materiaty promocyjne

Podstawowe zatozenia organizacyjne:

e Cel: Materiaty promocyjne majg na celu zwiekszy¢ zainteresowanie dziataniami
zwigzanymi z projektem inno_LAB XP — Mtodzi Innowatorzy. Wybrana forma -
short-form wideo jest najbardziej korzystna dla wybranej grupy docelowej.
Materiaty przedstawione na nagraniach bedg obejmowaty tematyke taka jak:

e Wideo promocyjne dziatah zwigzanych z projektem
e Wideo inspiracyjne pokazujgce projekty i innowacje, ktdre zostaty

wprowadzone przez przedsiebiorcéw
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e Wideo dotyczace dotaciji i programow oferowanych przez PARP
Zatozenia organizacyjne:
e Liczbanagran: 12
e Miejsce publikacji: media spotecznosciowe PARP, takie jak Facebook, Instagram,
Linkedin, YouTube
e Grupa docelowa: studenci i mtodzi innowatorzy

e (Czas trwania nagrania: minimum 60 sekund ale nie wiecej niz 3min.
Wymagania techniczne materiatow wideo:
1. Parametry obrazu i formaty plikow

e Rozdzielczosé: Minimum Full HD (1080 x 1920 px) dla formatu pionowego (9:16)

—zoptymalizowane pod Reels, TikTok, Shorts.
e Formaty dostarczenia: * Wersja podstawowa: 9:16 (pionowa).

o Wersja alternatywna (opcjonalnie, zaleznie od potrzeb platformy): 1:1

(kwadrat) lub 4:5.
e Format pliku: MP4 lub MOV.
2. Parametry dZwieku

o Sciezka dzwiekowa: * WyrazZny lektor (voice-over) lub wypowiedzi bohateréw

nagrane profesjonalnym mikrofonem (brak szumaow otoczenia).

o Podktad muzyczny z prawami do wykorzystania w mediach

spotecznosciowych (licencja obejmujgca pola eksploatacji PARP).

o Balans dzwieku: Gtos ludzki musi by¢ wyraznie styszalny nad ttem

muzycznym.
3. Montaz i Postprodukcja

e Dynamika: Montaz dostosowany do trendow "short-form" - szybkie ciecia,

angazujace intro w pierwszych 3 sekundach nagrania.
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e Napisy: Natozone na wideo napisy w jezyku polskim (konieczne ze wzgledu na

odtwarzanie wideo bez dZwieku).

o Napisy muszg znajdowac sie w tzw. "safe zones" (bezpiecznych strefach),
aby nie byty zastoniete przez interfejs aplikacji (np. opisy, przyciski

polubien na Instagramie/TikToku).

Elementy graficzne: Zastosowanie animowanych przejsc¢, belek z nazwiskami

(tytrow) oraz infografik podkreslajacych kluczowe dane.
o Zgodnosc z ksiegag znaku projektu inno_LAB XP oraz PARP.

4. Dostepnosc¢ i Wymogi Prawne

WCAG 2.1: Materiaty muszg by¢ zgodne z wytycznymi w zakresie dostepnosci

cyfrowej (m.in. zapewnienie odpowiedniego kontrastu napisow).

e Prawa autorskie: Wykonawca przenosi na Zamawiajacego autorskie prawa
majatkowe do utwordw, w tym do wykorzystanej muzyki, nagran lektorskich oraz

wizerunku osob wystepujacych w filmach.

Zadanie 5 - Organizacja techniczna spotkan
Zadaniem Wykonawcy bedzie:

1) Zapewnienie sal do spotkan opisanych w zadaniach 1-3, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w podstawowych zatozeniach organizacyjnych spotkan oraz z
niezbednym zapleczem technicznym.

a) Miejsce to powinno by¢ dostosowane do specyfiki i charakteru tego typu

spotkan.
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Wykonawca kazdorazowo uzgodni z Zamawiajgacym miejsce organizacji
spotkania i zapewni na zyczenie Zamawiajacego wizytacje obiektow
proponowanych przez Wykonawce.

Pomieszczenia powinny zapewniaé przestrzen, dostosowang do wszystkich
elementdw scenariusza oraz uwzgledniac liczbe uczestnikéw.

Wykonawca zapewni tatwo dostepne oraz dobrze oznakowane szatnie z
wieszakami oraz toalety dla uczestnikéw, w tym dla uczestnikéw
niepetnosprawnych.

Wykonawca zapewni na kazde spotkanie w razie koniecznosci, minimum 5
bezptatnych miejsc parkingowych dla wyznaczonych przez Wykonawce osoéb
(pracownikéw PARP, ekspertéw) w bezposredniej bliskosci wejscia do budynku,
w ktérym odbywac sie bedzie spotkanie.

Wykonawca zorganizuje spotkanie w sali klimatyzowanej, ogrzewanej, z
dostepem do swiatta dziennego oraz z mozliwos$cig zaciemnienia sali do
prezentacji.

Miejsce spotkania powinno zosta¢ wyposazone we wszelki sprzet niezbedny do
jego prawidtowego przebiegu (w tym odpowiednia liczba gniazdek zasilania,
dostep do stabilnego, swiattowodowego tgcza internetowego).

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ sale wyposazong w sprzet do realizacji
prezentacji multimedialnych z nagtosnieniem m.in. ekran, rzutnik multimedialny
z wejsciem HDMI kompatybilnym z laptopem (posiadajgcym min. aktualne
oprogramowanie Windows lub réownowazne oraz pakiet Microsoft Office lub
rownowazne kompatybilnych z tymi programami, wskaznik do przetgczania
slajdow, flipchart wraz z przygotowanymi arkuszami i piszgcymi markerami (w
réznych kolorach).

Wykonawca zapewni odpowiedni zesp6t specjalistow — technikéw, ktorzy beda
obstugiwac spotkanie. Osoby te powinny zna¢ specyfike miejsca, w ktérym
odbedzie sie spotkanie (w tym dostepne w danym miejscu rozwigzania
techniczne).

Sala, w ktérej odbywac bedzie sie spotkanie, bedzie dostepna co najmniej na 2

godziny przed rozpoczeciem spotkania, m.in. ze wzgledu na koniecznosc¢
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odpowiedniego ustawienia przed rozpoczeciem spotkania w wymiarze
wystarczajgcym do wtasciwego przygotowania spotkania oraz jego zakonczenia.
Gotowos¢ Wykonawcy do rozpoczecia spotkania wymagana jest na godzine
przed rozpoczeciem kazdego spotkania.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ sale, ktdra pomiesci komfortowo liczbe

0sOb przewidzianych na poszczegdlne spotkania.

m) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ obiekt oraz sale dostosowang do oséb

z niepetnosprawnosciami.

Sala, w ktérej odbywac sie bedzie spotkanie, bedzie zaopatrzona w oznaczone
pojemniki na odpady, umozliwiajgce segregacje Smieci.

Wykonawca odpowiada za spetnienie wymogdw dotyczgcych ustawienia,
oznakowania i wizualizacji sal, w szczegélnosci za kompleksowe przygotowanie
sal do spotkan wraz z ich oznakowaniem zgodnym z Ksiega ldentyfikacji
Wizualnej PARP oraz wizualizacjg Programu Operacyjnego.

W przypadku Zadania nr 2 (warsztaty) Wykonawca powinien zapewnic przestrzen
zaréwno na czes¢ merytoryczng (prelekcje), praktycznag (do pracy warsztatowe;j
uczestnikow), jak i przestrzen do prezentacji efektdw pracy wykonanej podczas
trwania warsztatow, a takze przestrzen na networking (w tym inne niezbedne
elementy wyposazenia m.in. krzesta/sofy/stoliki).

W przypadku Zadania nr 3 (hackaton) Wykonawca powinien zapewnic¢
wyznaczong przestrzen zaréwno na czesé merytoryczna (prelekcje), praktycznag
(do pracy warsztatowej uczestnikow) jak i do prezentacji rozwigzan, wreczania
dyplomadw, a takze networkingowa/relaksacyjng (w tym inne niezbedne elementy

scenograficzne m.in. krzesta/sofy/stoliki).

Kompleksowe zapewnienie obstugi cateringowej podczas spotkan okreslonych

w Zadaniach 1-3.

a)

Wykonawca zapewni poczestunek dostosowany do liczby uczestnikéw spotkania
- kawe, herbate, dodatki (cukier, mleko; w tym napdj roslinny, cytryna), wode
mineralng gazowang i niegazowang, soki owocowe (min. 2 rodzaje), owoce (min.
2 rodzaje), kruche ciasteczka — min. 3 rodzaje, 2 rodzaje ciasta, zimne przekaski —

min. 4 rodzaje (tj. np. kanapki, tartaletki, roladki, mini tortille), w tym powinny
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dostepne by¢ opcje wegetarianskie/weganskie/bezglutenowe. Napoje powinny
by¢ dostepne przez caty czas trwania wydarzenia.

W przypadku Zadania nr 3 (hackaton), w kazdym z dwdch dni wydarzenia, w porze
obiadowej, Wykonawca zapewni ciepty positek — zestaw lunchowy dla
uczestnikow spotkania (uwzgledniajac w tym osoby zajmujgce sie merytoryczng
organizacje hackatonu — mentorzy, eksperci, jurorzy i opiekunowie). Na zestaw
lunchowy sktadac sie bedzie: 2 rodzaje zup i 2 rodzaje dania gtdbwnego w
wariancie miesnym oraz weganskim (bez nabiatu) i jednoczesnie bezglutenowym.
W przypadku Zadania nr 3 (hackaton), w pierwszym dniu wydarzenia, w porze
kolacji, Wykonawca zapewni ciepty positek — fast food (np. pizza) dla
uczestnikow spotkania, wyszczegolnionych powyzej w ppkt. b).

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu menu kazdego spotkania do akceptacji
nie pézniej niz 5 dni przed planowang datg wydarzenia. Zamawiajgcy ma prawo
whnies$é uwagi lub zastrzezenia do menu, ktére Wykonawca jest obowigzany
uwzglednic.

Podczas kazdego spotkania nie bedg wykorzystywane plastikowe sztucce i

naczynia jednorazowe z tworzyw sztucznych.

Przygotowanie oraz kolportaz informacji i materiatéw zwigzanych ze spotkaniami,

w ilosci odpowiedniej do liczby obecnych osdb, w tym:

a)

przygotowanie informacji o agendzie i uczestnikach spotkania, mozliwosci
dojazdu (w tym uwzglednienie komunikacji miejskiej i rowerowej) — w wersji
elektronicznej;

przygotowanie listy obecnosci na spotkanie —w wersji elektronicznej;
opracowanie i przeprowadzenie ankiet satysfakcji — w wersji elektronicznej;
przygotowanie certyfikatow uczestnictwa dla wszystkich uczestnikéw hackatonu
(dotyczy tylko Zadania 3);

przygotowanie dyploméw dla zwyciezcodw hackatonu (dotyczy tylko Zadania 3);
przygotowanie certyfikatow dla oséb merytorycznych zaangazowanych w

hackaton (dotyczy tylko Zadania 3).

Obstuga fotograficzna spotkan polegajaca na wykonaniu sesji zdjeciowej i

dostarczenie zdje¢.
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a) Kazde zdjecie bedzie wysokiej rozdzielczosci (min. 3000 px na dtuzszym boku)
w formacie JPG, w liczbie minimum 30 zdje¢ (w przypadku kazdego ze spotkan
okreslonych w Zadaniu 1-2) oraz minimum 100 zdje¢ (w przypadku spotkania
okreslonego w Zadaniu 3 - hackatonu).

b) Sesja musizosta¢ wykonana przy uzyciu profesjonalnego sprzetu
fotograficznego. Zdjecia muszg by¢ wykonane z dbato$cig o kompozycje
i kadrowanie, oddajgc wiernie atmosfere wydarzenia.

c) Zdjecia bedg wykorzystywane w biezgcej komunikacji dotyczacej spotkan

w mediach spotecznosciowych.

Zadanie 6 - Przygotowanie 9 raportow ze spotkan

Po zakonczeniu kazdego ze spotkan Wykonawca przygotuje raport w wersji
elektronicznej, uwzgledniajgcy czesc:
1) techniczng (listy obecnosci, ankiety satysfakcji, dokumentacje fotograficzng);
2) merytoryczng (np. zakres tematyczny i konkluzje z poszczegdlnych wystapien;
opisy studiéw przypadku — wyzwania firm, nad ktérymi pracowali uczestnicy,
wypracowane rozwigzania uczestnikéw);
3) zastosowanie rozwigzarn proekologicznych (realizacja dziatan zadeklarowanych

w formularzu ofertowym Wykonawcy oraz okreslonych przez Zamawiajgcego);

Zadanie 7 - Rekrutacja uczestnikow

1) Wykonawca w petni odpowiada za proces rekrutacji i pozyskanie uczestnikéw
wszystkich spotkan.

2) Efektem rekrutacji powinno by¢ zapewnienie udziatu w spotkaniach okreslonej liczby
uczestnikow (ok. 50 studentéw i mtodych innowatoréw, w wypadku Zadania 2 ok.
300s.).

3) Wykonawca przygotuje projekt zaproszenia oraz wszelkie tresci komunikacyjne
zwigzane ze spotkaniami. Forma i tres¢ komunikacji powinna by¢ dostosowana do

profilu uczestnikow.
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4)

Wykonawca jest zobowiagzany informowac¢ Zamawiajgcego o wszystkich problemach
zwigzanych z rekrutacja, w tym przede wszystkim o trudnosciach w pozyskiwaniu
uczestnikow wraz z propozycja podjecia dodatkowych dziatan.

Wykonawca przekaze uczestnikom spotkan z wyprzedzeniem petnag informacje o
miejscu, terminie i agendzie spotkania, zasadach uczestnictwa, jak réwniez —w
przypadku hackatonu (Zadanie 3) — bedzie z nimi w biezgcym kontakcie w sprawach

zwigzanych z organizacjg wizyty.



